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Проект
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

отдела опеки и попечительства Администрации Советского района 

Курской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление 
информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц,
 желающих установить опеку(попечительство, усыновление) или патронаж над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние лица, 
признанные в установленном законом порядке, недееспособными)
I. Общие положения
1.1. Наименование муниципальной  услуги.

Административный регламент отдела опеки и попечительства Администрации Советского района Курской области  по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство, усыновление) или патронаж над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние лица, признанные в установленном законом порядке, недееспособными)» (далее – Административный регламент) устанавливает:
сроки и последовательность действий (административные процедуры) отдела опеки и попечительства Администрации Советского района Курской области при исполнении муниципальной услуги;

порядок взаимодействия между должностными лицами отдела опеки и попечительства Администрации Советского района Курской области при исполнении муниципальной услуги;

порядок взаимодействия отдела опеки и попечительства Администрации Советского района Курской области при исполнении муниципальной услуги с физическими и юридическими лицами, иными органами муниципальной власти и местного самоуправления, а также учреждениями и организациями.

1.2. Наименование органа местного самоуправления Советского района, непосредственно предоставляющего муниципальную  услугу.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется отделом опеки и попечительства Администрации Советского района Курской области (далее- Отдел). Местонахождение, номера телефонов Отдела, предоставляющего муниципальную услугу определены согласно приложению № 2 настоящего Административного регламента.

1.3.Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной  услуги по предоставлению информации, приему документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство, усыновление) или патронаж над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние лица, признанные в установленном законом порядке, недееспособными) (далее- муниципальная  услуга) осуществляется в соответствии с: 

Конституцией Российской Федерации; 

Семейным кодексом Российской Федерации; 

Федеральным законом от 16.04.2001г. № 44-ФЗ «О государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей»;

Федеральным законом от 24.04.2008г. № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»;

Федеральным законом от 21.12.1996г. № 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной защите детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»;

Законом Курской области от 06.04.2007г. № 18-ЗКО «Об оплате труда приемных родителей (родителя) и льготах, предоставляемых приемной семье, порядке и размере выплаты денежных средств на содержание ребенка (детей), переданного в приемную семью»;

Законом Курской области от 21.07.2006г. № 30-ЗКО «О размере и порядке выплаты денежных средств на содержание ребенка, находящегося под опекой (попечительством)»;
Постановлением Правительства Российской Федерации от 04.04.2002г. №217 «О государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей, и осуществлении контроля за его формированием и использованием»; 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 18.05.2009г. №423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан».
1.4. Описание результатов предоставления муниципальной услуги. 

Конечными результатами предоставления муниципальной услуги могут являться: 

ознакомление заявителя со сведениями о детях, подлежащих передаче под опеку (попечительство) в семьи граждан; 

подбор ребёнка заявителем для установления опеки (попечительства).

1.5. Описание заявителей

Заявителями являются совершеннолетние дееспособные граждане Российской Федерации, которые:

- по состоянию здоровья могут осуществлять обязанности по воспитанию ребенка;
- не были лишены или ограничены в родительских прав;
- не были отстранены от выполнения обязанностей опекуна (попечителя);
- не являются бывшими усыновителями, если усыновление отменено по их вине; 

- не имеют судимость за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан.

II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги
2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, о местонахождении, графике работы, контактных телефонах, интернет-адресах, адресах электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу, выдаётся: 

непосредственно в органах, участвующих в предоставлении муниципальной услуги (пункт 1.2 настоящего Административного регламента); 

через средства телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники; 

посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.). 

На информационных стендах в помещении Отдела, предназначенном для приёма документов, размещается следующая информация: 

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги; 

блок-схемы и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги; 

перечень документов, которые необходимо представить в  Отдел лицам, желающим установить опеку (попечительство) над несовершеннолетними и перечень органов, выдающих эти документы; 

порядок получения консультаций; 

порядок досудебного (несудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также принимаемых ими решений. 

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Отдела подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. 

При невозможности специалиста Отдела, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, обратившемуся лицу должен быть сообщён телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Отдела при личном контакте с заявителями, с использованием почтовой и телефонной связи, а также в электронной форме. 

Лица, желающие установить опеку (попечительство), представившие в Отдел документы в обязательном порядке информируются специалистами: 

- об отказе в установлении опеки (попечительства);

- о возможности получения направления для посещения ребёнка для устройства его на воспитание в семью под опеку (попечительство). 

Информация об отказе в установлении опеки (попечительства) направляется заявителю письмом. 

Информация о возможности получения направления для посещения ребёнка для устройства его под опеку (попечительство) сообщается заявителю по указанному в заявлении телефону. 

В любое время с момента приёма документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры в электронной форме, при помощи телефона или посредством личного посещения органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги (пункт 1.2 настоящего Административного регламента). 

2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется в течение тридцати дней со дня предоставления гражданами (гражданином) заявления и необходимых документов (приложение № 4 настоящего Административного регламента).

2.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги определены в разделе III настоящего Административного регламента. 

2.4. Требования к месту предоставления муниципальной услуги 

Кабинет, в котором предоставляется муниципальная услуга, должен соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам, быть оборудованным противопожарной системой, столами, стульями, снабжается табличками с указанием номера кабинета и наименования Отдела.

Кабинет должен быть оборудован информационными стендами. На информационных стендах размещается следующая информация:

график работы Отдела;

перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц отдела;

описание результатов предоставления муниципальной услуги;

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, в том числе для отказа в приеме заявления;

сроки предоставления муниципальной услуги;

адрес официального сайта Администрации Советского района;

адрес электронной почты Администрации Советского района.
Места для ожидания заявителей должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам и должны быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайных ситуаций, туалетами, стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может быть менее двух мест. 
Ш. Административные процедуры
3.1. Последовательность административных процедур 
3.1.1. Блок-схема последовательности административных процедур по предоставлению муниципальной услуги приведена в приложении к Административному регламенту (приложение №1 к настоящему Административному регламенту).

3.1.2. Предоставление муниципальной  услуги включает в себя следующие административные процедуры:

выдача гражданам заключения о возможности быть опекунами (попечителями); 

приём заявления об оказании содействия в подборе ребёнка; 

ознакомление заявителя со сведениями о детях, подлежащих передаче на воспитание в семью под опеку (попечительство); 

выдача заявителю направления для посещения ребёнка. 

3.2. Выдача заключения о возможности граждан быть опекунами (попечителями) 

3.2.2. Граждане, желающие взять ребёнка под опеку (попечительство), подают в отдел опеки попечительства по месту своего жительства заявление с просьбой дать заключение о возможности быть опекунами (попечителями) и документы в соответствии с приложениями №3 и №4 к настоящему Административному регламенту. 

Лицо, желающее взять ребёнка на воспитание в семью, должно предъявить паспорт, а в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, - иной документ, удостоверяющий личность. 

3.2.3. Отдел даёт разъяснения гражданам по вопросам, связанным с назначением опеки (попечительства).

3.2.4. Для подготовки заключения о возможности быть опекунами (попечителями) Отдел составляет акт по результатам обследования условий жизни лиц, желающих взять ребёнка на воспитание в семью под опеку (попечительство). 

3.2.5. На основании заявления и приложенных к нему документов, а также акта обследования условий жизни лиц, желающих взять ребёнка под опеку (попечительство), Отдел в течение 15 рабочих дней со дня подачи гражданами заявления готовит заключение об их возможности быть опекунами (попечителями), которое является основанием для постановки граждан на учёт в качестве кандидатов в опекуны (попечители). 

Отрицательное заключение и основанный на нём отказ в постановке граждан на учёт в качестве кандидатов в опекуны (попечители) Отдел доводит до сведения заявителя в 5-дневный срок с даты его подписания. 

Одновременно заявителю возвращаются все документы и разъясняется порядок обжалования решения. 

3.2.6. После постановки граждан на учёт в качестве кандидатов в опекуны (попечители) Отдел представляет им информацию о ребёнке, который может быть передан под опеку (попечительство) и выдает направление для посещения ребёнка по месту жительства (нахождения) ребёнка. 

3.2.7. Кандидаты в опекуны (попечители) имеют право: 

получить подробную информацию о ребёнке и сведения о наличии у него родственников; 

обратиться в медицинское учреждение для проведения независимого медицинского освидетельствования ребёнка, передаваемого на воспитание в семью, с участием представителя учреждения, в котором находится ребёнок, в установленном порядке. 

3.2.8. Кандидаты в опекуны (попечители) обязаны лично: 

познакомиться с ребёнком и установить с ним контакт; 

ознакомиться с документами ребёнка; 

подтвердить в письменной форме факт ознакомления с медицинским заключением о состоянии здоровья ребёнка. 

3.2.9. Если кандидаты в опекуны (попечители) не смогли подобрать для принятия в семью ребёнка по месту своего жительства, они могут обратиться за получением сведений о ребёнке, подлежащем передаче под опеку (попечительство) в другой отдел опеки попечительства по своему выбору или к региональному оператору банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей.

3.3. Прием заявления об оказании содействия в подборе ребенка (детей). 

Граждане обращаются лично в отдел опеки и попечительства, предъявляют паспорт или другой документ, удостоверяющий личность, и представляют: 

заявление об оказании содействия в подборе ребёнка по форме согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту; 

заполненную анкету гражданина, желающего принять ребёнка на воспитание в свою семью, по форме согласно приложению № 5 к настоящему Административному регламенту (далее именуется - анкета гражданина); 

заключение Отдела, выданное по месту жительства гражданина, о возможности гражданина быть опекуном (попечителем).

3.4. Ознакомление со сведениями о детях, подлежащих передаче под опеку (попечительство) 

3.4.1. Отдел в 10-дневный срок со дня получения заявления граждан и документов, указанных в пункте 3.3. настоящего регламента, рассматривает их по существу, регистрирует в журнале кандидатов в усыновители, опекуны (попечители), приёмные родители и предоставляет гражданину для ознакомления анкеты и фотографии детей, оставшихся без попечения родителей, соответствующих его пожеланиям, либо возвращает гражданину документы с указанием письменно причин отказа в предоставлении запрашиваемой им информации о ребёнке, оставшемся без попечения родителей. 

3.4.2. В случае если предложенные заявителю сведения о ребёнке не отвечают его пожеланиям, заявитель подаёт заявление с просьбой продолжить поиск ему ребёнка или с отказом от поиска ребёнка. 

3.4.3Муниципальный отдел опеки и попечительства не реже одного раза в месяц письменно уведомляет заявителя о поступлении (не поступлении) новых анкет ребёнка, содержащих сведения, которые соответствуют пожеланиям гражданина. 

Заявитель в 15-дневный срок со дня получения такого уведомления может ознакомиться с новыми анкетами ребёнка. Указанный срок может быть продлен, если заявитель в 15-дневный срок со дня получения уведомления проинформирует Отдел об основаниях, препятствующих ему ознакомиться с новыми анкетами ребёнка (болезнь, служебная командировка и др.). 

Если заявитель, дважды получив уведомление о результатах поиска ребёнка, оставшегося без попечения родителей, не явился для ознакомления с новыми анкетами ребёнка, поиск ребёнка, оставшегося без попечения родителей, для данного гражданина приостанавливается и может быть возобновлен на основании письменного заявления заявителя. 

3.5. Выдача направления для посещения ребенка (детей) 

При выборе заявителем ребёнка, оставшегося без попечения родителей, Отдел выдает ему лично направление на посещение этого ребёнка, и информирует об этом в 3-дневный срок Отдел по месту нахождения указанного ребёнка. 

Направление выдается на посещение одного ребёнка и действительно в течение 10 дней с даты его выдачи. Срок действия направления может быть продлен при наличии оснований, препятствующих заявителю посетить ребёнка в установленный срок (болезнь, служебная командировка и др.). 

Направление подписывается начальником Отдела и выдается на руки заявителю. 

В случае желания заявителя принять под опеку (попечительство) двоих и более детей направление выдается на посещение количества детей, указанного в заявлении об оказании содействия в подборе ребёнка. 

Сведения о ребёнке, оставшемся без попечения родителей, на посещение которого выдано направление одному заявителю, не могут быть одновременно сообщены другому заявителю. 

По итогам знакомства с ребёнком заявитель информирует Отдел в письменной форме о результатах посещения этого ребенка и принятом им решении.

При отказе заявителя от приёма на воспитание в свою семью предложенного ему ребёнка он получает направление на посещение другого выбранного им ребёнка. 
IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1. Начальник отдела, специалисты, ответственные за предоставление государственной услуги по оказанию содействия гражданам желающим установить опеку (попечительство) несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем регламенте. 

4.2.Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом Администрации Советского района, ответственным за организацию работы Отдела, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Курской области. 

Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается индивидуальными правовыми актами органа местного самоуправления, участвующего в предоставлении муниципальной услуги. 

Периодичность осуществления текущего контроля составляет не менее 1 раза в год. 

Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, а также проверку исполнения положений настоящего регламента. 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

4.3. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании индивидуальных правовых актов (распоряжений) руководителей органов, участвующих в предоставлении данной муниципальной услуги. 

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы соответствующего органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя в порядке, установленном настоящим регламентом. 

V. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении
 муниципальной  услуги
5.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, во внесудебном и судебном порядке. 

5.2. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию). 

5.3. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения. 

5.4. Заявитель в своём письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя и отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату. 

5.5. По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя или об отказе в удовлетворении жалобы. 

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю. 

5.6. В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не даётся. 

5.7. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной услуги, действий или бездействия должностных лиц органов, участвующих в предоставлении государственной услуги (пункт 1.2 настоящего Административного регламента) в судебном порядке. 

5.8. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики: 

по номерам телефонов органов, участвующих в предоставлении государственной услуги (пункт 1.2 настоящего регламента), содержащихся в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту; 

на адреса электронной почты органов, участвующих в предоставлении государственной услуги (пункт 1.2 настоящего Административного регламента), содержащиеся в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту. 

Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию: 

фамилию, имя, отчество гражданина, которым подается сообщение, его место жительства или пребывания; 

наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя; 

суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия); 

сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения. 
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Блок-схема № 1

последовательности административной процедуры выдачи заключения о 
возможности граждан быть опекунами (попечителями)

	Предоставление гражданами в отдел опеки и попечительства заявления и документов определенных приложением № 4 настоящего регламента 

	

	Прием и рассмотрение специалистами отдела заявления и документов граждан

	

	Обследование жилищно-бытовых условий жизни граждан представивших заявление и необходимые документы

	

	Подготовка заключения специалистами отдела опеки и попечительства  о возможности граждан быть опекунами (попечителями)

	

	Выдача  заключения о возможности (невозможности) граждан быть опекунами (попечителями)


Блок-схема № 2

последовательности административной процедуры приема заявления об оказании содействия в подборе ребенка (детей)

	Предоставление гражданами в отдел опеки и попечительства заявления об оказании содействия в подборе ребенка по форме согласно приложению № 3 настоящего регламента, анкеты гражданина, желающего принять ребенка под опеку (попечительство) по форме согласно приложению № 5 настоящего регламента и заключения  отдела опеки и попечительства о возможности быть опекуном (попечителем) 

	

	Прием и рассмотрение специалистами отдела опеки и попечительства заявления и документов граждан

	

	Постановка граждан на учет в качестве кандидатов в опекуны (попечители), либо выдача письменного отказа в постановке на учет в качестве кандидатов в опекуны (попечители) 


Блок-схема № 3

последовательности административной процедуры ознакомления кандидатов в опекуны (попечители) со сведениями о детях, подлежащих передаче под опеку (попечительство)

	Специалистами отдела опеки и попечительства предоставляются кандидатам  в опекуны (попечители) для ознакомления анкеты и фотографии детей, оставшихся без попечения родителей, соответствующие пожеланиям кандидатов

	

	Кандидат в опекуны (попечители) знакомиться с предложенными ему сведениями о детях, подлежащих передаче под опеку (попечительство)

	

	Кандидат в опекуны (попечители) выбирает ребенка 

	

	Специалист отдела опеки и попечительства выдает кандидату в опекуны (попечители) направление на посещение выбранного ребенка

	

	Кандидат в опекуны (попечители) посещает ребенка и предоставляет в  отдел опеки и попечительства свое согласие, либо отказ от учреждения его опекуном (попечителем) над ребенком
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Сведения о месторасположении, номера телефонов органов,

участвующих в предоставлении муниципальной услуги

Администрация Советского района
Адрес: 306000, Курская область, Советский район,
п.Кшенский, ул. Пролетарская , д. 45

Глава Советского района: Савельев Владимир Александрович
Тел. (47158) 2-14-97, факс: (47158) 2-14-97
E-mail: edmsovet@Kursk net.ru
Отдел опеки и попечительства Администрации Советского района
Адрес:  306000, Курская область, Советский район,

п.Кшенский, ул. Пролетарская , д. 45

 Тел. (47158) 2-22-32, факс: (47158) 2-22-32
Начальник отдела: Голощапова Дина Ивановна
Главный специалист: Носова Нина Петровна

Специалист 1 разряда: Киреева Любовь Витальевна
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                                             Форма утверждена приказом Министерства образования и науки 

Российской Федерации от  12 ноября 2008 г.   № 347
                                                                        В орган опеки и попечительства

Администрации Советского района 

                                                                         от __________________________
                                                                                      (Ф.И.О.) 

ЗАЯВЛЕНИЕ
об оказании содействия в подборе ребёнка
Мы (Я)., _________________________________________________________
Гражданство _____________ Паспорт: серия ___________№ ___________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(кем и когда выдан)
Адрес (по месту регистрации) ________________________________________
__________________________________________________________________
Адрес (фактический) _______________________________________________
__________________________________________________________________ 

прошу оказать содействие в подборе ребёнка для 

оформления опеки( (попечительства)
 
Пожелания по подбору ребёнка:
возраст ___________________________________________________________
пол _______________________________________________________________
цвет глаз __________________________________________________________
цвет волос _________________________________________________________
иные пожелания (по состоянию здоровья, этническому происхождению
ребёнка и др.) ______________________________________________________
__________________________________________________________________ 

(подпись, дата) 
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Перечень утвержден Постановлением Правительства 

Российской Федерации от  18 мая 2009 г.   № 423
ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, 

представляемых гражданами для получения заключения о возможности быть 

опекунами (попечителями) 
а) заявление с просьбой о назначении его опекуном (далее - заявление);

б) справка с места работы с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев, а для граждан, не состоящих в трудовых отношениях, - иной документ, подтверждающий доходы (для пенсионеров - копии пенсионного удостоверения, справки из территориального органа Пенсионного фонда РФ); 

в) выписка из домовой (поквартирной) книги с места  жительства   или иной документ, подтверждающие право пользования  жилым  помещением   либо право собственности на жилое помещение,  и  копия  финансового   лицевого счета с места жительства;

г) справка органов внутренних  дел,  подтверждающая отсутствие у гражданина, выразившего желание стать опекуном, судимости за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан;

д) медицинское заключение о состоянии здоровья по результатам освидетельствования гражданина, выразившего желание стать опекуном, выданное в порядке, устанавливаемом Министерством здравоохранения и социального развития Российской Федерации;

е) копия свидетельства о браке;

ж) письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с гражданином, выразившим желание стать опекуном; 

з) справки о соответствии жилых помещений санитарным и   техническим правилам и нормам, выданные соответствующими  уполномоченными   органами (выдаются по запросу органа  опеки  и  попечительства  на   безвозмездной основе);

и) документ о прохождении подготовки гражданина, выразившего желание стать опекуном 

к) автобиография.

Документы, предусмотренные подпунктами "б" - "г" и "з"   принимаются органом опеки и попечительства  в   течение года со дня их выдачи, документ,  предусмотренный  подпунктом "д",    - в течение 3 месяцев со дня его выдачи.
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Форма утверждена приказом Министерства образования и науки 

Российской Федерации от  12 ноября 2008 г.   № 347
АНКЕТА ГРАЖДАНИНА,
желающего принять ребёнка на воспитание в свою семью
Раздел 1 (заполняется гражданином)

Сведения о гражданине (на дату заполнения) __________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

Пол ____________ Дата рождения ____________________________________
(число, месяц, год рождения) 

Место рождения ____________________________________________________
(республика, край, область, населенный пункт)
Гражданство _______________________________________________________
Семейное положение ________________________________________________
Место жительства и (или) место пребывания ____________________________
(с указанием почтового индекса)
__________________________________________________________________

Номер контактного телефона (факса) ___________________________________
(с указанием междугородного кода)
Документ, удостоверяющий личность, __________________________________
(вид документа)
Серия _______________________________ Номер _______________________
__________________________________________________________________
(кем и когда выдан) 

Заключение о возможности быть усыновителем, опекуном (попечителем), приёмным родителем (заключение об условиях жизни и возможности быть усыновителем - для иностранных граждан) подготовлено: 
_________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(наименование органа)
Дата ________________________ Номер ____________________________
Информация о ребёнке, которого гражданин желал бы усыновить, принять под опеку (попечительство), в приёмную семью (нужное подчеркнуть) 

Пол ________ Возраст от __________ до ___________ лет
Состояние здоровья ________________________________________________
Внешность: цвет глаз _________________ цвет волос ____________________
Иные пожелания ___________________________________________________
__________________________________________________________________ 

"__" _____________ 20__ г. 
Раздел 2  (заполняется оператором государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей) 

Отдел опеки и попечительства Администрации Советского района 
__________________________________________________________________
(номер анкеты)

Фамилия, имя, отчество гражданина 
_________________________________________________________________
Место жительства и (или) место пребывании
_________________________________________________________________
______________________________________________________________ __
Дата постановки на учёт 
_________________________________________________________________
(число, месяц, год) 

Фамилия сотрудника регионального (федерального) банка данных о детях, документировавшего информацию о гражданине 
________________________________________________________________ 

Информация о направлениях в учреждения, выдаваемых гражданину для посещения выбранного им ребёнка, и принятом им решении 

Фамилия, имя, отчество ребёнка 
_________________________________________________________________
Наименование учреждения 
_________________________________________________________________
Дата выдачи направления _________________________________________________________________
Отметка о решении принять ребёнка в семью или об отказе от такого
решения с указанием причин отказа 
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________ 

Информация о прекращении учёта сведений о гражданине 

Дата подачи документов в суд при усыновлении, в орган опеки и попечительства при оформлении опеки (попечительства), создании приёмной семьи 

"____" __________ 20__ г. 

Реквизиты документа о вынесении решения о передаче ребёнка на воспитание в семью (решение суда, постановление органа местного самоуправления, договор о создании приёмной семьи)
__________________________________________________________________
(наименование органа, вынесшего решение, органа,
__________________________________________________________________
(от имени которого заключен договор) 

"____" _________ 20____ г. №_______
(дата и номер решения) 

Причина прекращения учёта сведений о гражданине 

__________________________________________________________________ 

Дата прекращения учёта 
__________________________________________________________________________ 
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